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Ptilohy - vzory:
1. Zadost o poskytnuti informace

2. Oznameni o vyftizeni zZadosti
3. Vyzva k uptesnéni zadosti 0 informaci
4. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
5. Sazebnik thrad nakladt v souvislosti s poskytovanim informaci
6. Vyro¢ni zprava o poskytovani informaci
7. Informacni tabulka
Zmény:
1. Uvod

Tato smérnice upravuje ustanoveni zadkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni na podminky Skoly.

2. Zakladni pojmy

Povinny subjekt - feditelka skoly je subjekt povinny poskytovat verejnosti informace vztahuijici se k jeho
plUsobnosti.

Zadatel - kazda fyzicka &i pravnicka osoba, ktera 74dd o informaci.

Informace - fakticky Udaj tykajici se otazky v plsobnosti feditelky, nikoli vSak komentar, nazor na urcitou
skutecnost, vyklad pravniho predpisu apod.

Zverejnéna informace - je takova informace, ktera mlze byt vidy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace, vystavena na uredni
desce, s moznosti dalkového pfistupu.

Doprovodna informace - je takovd informace, kterd Uzce souvisi s poZadovanou informaci (napftiklad
informace o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepreni, dobé, po kterou diivod odepreni trva a kdy
bude znovu pfezkoumdn, a o dalSich dulezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

v v

3.1 Poskytovani informaci na zakladé zadosti

Povinny subjekt poskytuje informace Zadateli na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim.
Datem podani Zadosti je den, kdy ji Skola obdrzela.
NalezZitosti Zadosti jsou:
- komu je podani urceno
- fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu bydlisté i adresu pro
dorucovani



- pravnickd osoba uvede ndzev, identifikacni Cislo, adresu sidla i adresu pro dorucovani (rozumi se
téz elektronicka adresa)
Pokud tyto naleZitosti chybi, neni podani povazovano za zZadost ve smyslu vySe uvedeného zakona.

Posouzeni zadosti:

- Brani-li nedostatek Gdaji o Zadateli vyfizeni Zadosti o informaci dle zdkona 106/1999 Sh., vyzve
feditelka Zadatele do 7 dnl ode dne podani Zadosti o doplnéni udajl. Nevyhovi-li Zadatel této
vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, je Zadost odloZena.

- Pokud je Zadost nesrozumitelna, pfilis obecna, vyzve reditelka Zadatele o upfesnéni do 7 dnl ode
dne podani Zadosti. Neupresni-li Zadatel Zzadost do 30 dnll ode dne jejiho doruceni, feditelka
rozhodne o odmitnuti Zadosti.

- Pokud se poZzadovana informace nevztahuje na ¢innost skoly, odloZi reditelka Zadost a do 7 dnl
ode dne doruceni sdéli Zadateli.

- Pfi podani radné Zadosti poskytne Skola do 15 dnd od pfijeti nebo od upfesnéni zadosti
pozadovanou informaci. Lhitu mGze feditelka prodlouzZit ze zavaznych divodU nejvyse o 10 dnd.

- O postupu pfi poskytnuti informace je proveden pisemny zaznam.

Odvolani

Odvolaci lh(ta proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podat informaci je 15 dnl od doruceni rozhodnuti
prostfednictvim reditele materské Skoly.

Skola predloZi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému orgénu ve lhité 15 dnd ode dne
doruceni odvolani do Skoly. (Nadfizeny orgadn — Krajsky urad Jihomoravského kraje)

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne predloZeni odvolani povinnym subjektem
(Skolou).

Stiznost

Reditelka $koly pFijima stiznosti zpravidla v pisemné podobé. O Ustni stiznosti, kterou nelze vytidit ihned pfi
podani, pfijemce sepiSe zdznam, predloZi jej stéZovateli k podpisu a zabezpedi bez zbyte¢ného odkladu jeji
fadnou evidenci a oznaceni.

Pokud neni potfeba provést Setfeni na misté nebo na podkladé vyjadreni jinych organd, ¢ini Ihlta k vyfizeni
podané stiznosti 10 dnl ode dne jejiho doruceni. Stiznosti, které nelze vyfidit do 10 dn(i, musi byt vytizeny
do 30 dnd. O dlivodech zdrzeni musi byt stéZovatel vyrozumén.

Stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile po jejim proSetfeni byla uc¢inéna opatreni potfebna k odstranéni
zjisténych zdvad a stéZovatel je o tom vyrozumén.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni
Reditelka $koly zvefejni v sidle $koly na vieobecné pFistupném misté nasledujici informace:
- Udaje o $kole a tdaje o jmenovani do funkce feditele $koly
- Vymezeni své pravomoci a plsobnosti
- Jméno a pfijmeni své nebo zastupce, povéreného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétd a
oznameni
- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim teditele je pfipustné odvolani, ke kterému organu, v jaké
Ih(té Ize odvolani podat
- Postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétl
- Postup pfi vyfizovani Zzadosti o informace
predpisy k nahlédnuti
- Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
- Vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci (do
1.3. nasledujiciho roku)

Reditelka $koly umoini kazdému pofizeni kopii informaci vy$e uvedenych na zékladé predlozené 7adosti.



Skola zvetejriuje informace:

4.

Na informacni tabuli Skoly, informacnich nasténkach

V kancelafi feditelky

Pti osobnim jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schizky, konzultace..)
Na webovych strankach skoly

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditelka $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

Vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zzivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby.

le oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zdkona €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik. Za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce
prostifedkd ze statniho rozpoctu (vyse neinvesti¢nich vydajl a investi¢nich vydaji pfidélenych
jednotlivym Skoldm, predskolnim a sSkolskym zafizenim, vysSe dotaci poskytnutych jednotlivym
Skolam, predskolnim a Skolskym zafizenim atd.)

Byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neukldada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace soubhlasi.

Se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

Pokud se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokyndm a persondlnim predpistim vydanym reditelem Skoly.
Pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy
se priprava ukonci pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé napf. v etapé pfipravy
rozhodnuti).

Omezeni prdva na informaci znamena, Ze Skola poskytne poZadované informace véetné doprovodnych
informaci po vylouceni informaci, které skola nesmi poskytnout. Odepfit poskytnuti vyloucené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva dlivod odepreni.

5.

Hrazeni nakladu

Reditelka $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci oprdvnéna poZadovat Ghradu naklad( spojenych
s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci
Zadateli. V odGvodnénych pfipadech lze podminit vydani informaci zaplacenim Uhrady nebo zalohy.
V souvislosti s poskytovanim informaci vydava skola sazebnik uUhrad naklad( spojenych s vyhledanim a
poskytnutim pozadované informace. Uhrady jsou vybirany v kancela¥i $koly v hotovosti, 7adateli je vidy
potvrzena Ghrada poplatku. Uhrada nakladi je ptijmem $koly.
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