Povinné zverejiované informace

1. Nazev skoly/skolského zafizeni
Matefska skola Adélka, Brno, U Velké ceny 8, pfispévkova organizace

2. Diivod a zpUsob zaloZeni Skoly
Zfizovatelem Skoly je Statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno-Kohoutovice se sidlem v Brné,
Ba3ného 36, PSC 623 00.
Prispévkova organizace vykonava cinnost materské Skoly a zafizeni Skolniho stravovani. Jako
matefskd Skola poskytuje predskolni vzdélavani. Jeji ¢innost se fidi zakonem ¢ 561/2004 Sh. o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni a provadécimi predpisy k zakonu.
Jako S$kolni jidelna poskytuje Skolni stravovani pro déti materské Skoly a je opravnéna
zabezpecovat zavodni stravovani pro zaméstnance.

3. Organizacni struktura skoly

Organizacné se Skola déli na useky:

vedeni skoly
pedagogicky
provozni

Skolni jidelny

Statutarnim organem prispévkové organizace je reditelka. Do funkce je jmenovana na zdkladé
konkurzniho fizeni a muze byt odvoldana Radou mésta Brna se souhlasem zfizovatele v souladu
s§ 166 zak. ¢ 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$s$im odborném a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist a vyhl. statutarniho mésta Brna €. 20/2001 v platném znéni.
Vymezeni pravomoci a plisobnosti:

Reditelka je zodpovédna za &innost pfispévkové organizace. Ridi se platnymi pravnimi
predpisy, zejm. Skolskym zdkonem, postupuje v ramci opravnéni danych zfizovaci listinou.
Stanovuje organizaci a podminky provozu skoly, jedna za Skolu jejim jménem ve vSech
pravnich vztazich, do kterych Skola mulze vstupovat. Schvaluje vsechny dokumenty a
materialy, které tvofi vystupy ze Skoly. Svou pravomoc mize pfenést na jiné pracovniky
v jejich pracovnich néplnich.

Ridi pedagogickou, vzdélavaci a odbornou Uroveri koly v souladu se $kolskym zdkonem a
Ramcovym vzdélavacim programem. Kontroluje a koordinuje praci vSech zaméstnanc( skoly.
Zfizuje pedagogickou radu jako svlj poradni organ, projednava s nim vsechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatteni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pfi svém rozhodovani
feditelka Skoly k nazorim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvori vsichni
pedagogicti pracovnici skoly.

Vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd

Zodpovida za hospodareni s finanénimi prostfedky, které byly Skole pridéleny ze statniho
rozpoctu a od zfizovatele a za hospodareni s majetkem, svéfenym na zakladé zfizovaci listiny.
Zodpovida za oblast personalni a mzdové préce.

Vytvari podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce

Rozhoduje v oblasti statni spravy - o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani, o ukonceni
predskolniho vzdélavani, o snizeni nebo prominuti Uplaty za predskolni vzdélavani.

Zodpovida za spravnost vykazl statistickych, vykonovych a financnich predkladanych
organizaci a za spravné vedeni predepsané dokumentace.

Zodpovida za zpracovani ro¢ni zpravy o hospodareni a hodnoceni skoly.

Zodpovida za dodrzovani predpist v oblasti PO, BOZP.



Kontaktni spojeni na Skolu

Kontaktni postovni adresa (shodna i pro osobni navstévu)
Materska Skola Adélka

U Velké ceny 8

Brno

623 00

Utredni hodiny

Po domluveé - dle moznosti obou stran.

Telefonni Cisla
Materska skola a Skolni jidelna 547 382 755, 724 779 998

Reditelka 737 362 440
E-mailova adresa skolka@ms-adelka.cz
Webova adresa www.ms-adelka.cz
ID datové schranky trykm8

Bankovni spojeni - ¢. ic¢tu: 119234621/0100

IC- 70872881
DIC - nejsme platcem DPH.

Dokumenty skoly

Seznam hlavnich dokumenta

ztizovaci listina a zapis do Skolského rejstfiku (v listinné podobé v feditelné skoly), zapis do
verejného rejstiiku (www.justice.cz )

Skolni matrika, spisy déti, prehledy dochazky (v listinné a el. podobé v kancelari reditelky)
Skolni vzdélavaci program a tfidni vzdélavaci programy, prehledy vychovné prace (v listinné
podobé v feditelné Skoly a tfidach)

vyrocni zpravy o Cinnosti Skoly, hodnotici zpravy o Cinnosti Skoly (v listinné a el. podobé v
feditelné skoly)

Skolni fad (www.ms-adelka.cz a v feditelné skoly)

zapisy z pedagogickych rad a provoznich porad (v listinné podobé v kancelafi feditelky)

kniha Uraz( a zaznamy o Urazech déti (v listinné podobé v reditelné skoly)

dokumentace BOZP a PO (v listinné podobé v feditelné skoly)

persondlni dokumentace - spisy zaméstnancl, mzdova agenda, pracovni naplné.. (v listinné
podobé v feditelné skoly)

ucetni a hospodarska a dokumentace (v listinné podobé v feditelné skoly)

plan a zaznamy o provedenych kontrolach a hospitacich (v listinné podobé v reditelné Skoly)
vnitfnich predpisy a smérnice (v listinné podobé v feditelné skoly)
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Rozpocet

Rozpocet je pfistupny na webovych strankdch skoly v sekci dokumenty:
www.ms-adelka.cz

Stfednédoby vyhled na webovych strankach skoly v sekci dokumenty:
www.ms-adelka.cz

Zadosti o informace

PFi vyfizovani zZadosti o informace se postupuje dle zdkona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdé;jsich predpist.

Osoba povéiena k pfijimani, vyFizovani a poskytovani informaci: Renata Simeckova, Feditelka
Skoly.

Smérnice upravujici svobodny pfistup k informacim poskytuje udaje o podminkach, postupu a
IhGtach pti vyfizovani Zadosti o informace, oznameni, stiznosti, odvolani. Je pFistupna v listinné
podobé v feditelné Skoly a na webovych strankach skoly www.ms-adelka.cz v sekci dokumenty.

P¥ijem Zadosti o informace a dalSich podani

Zadosti a dalsi poddani je mozné doruéit osobné po domluvé s feditelkou do Feditelny $koly, zaslat
pisemné na adresu Skoly, elektronicky na emailovou adresu, datovou schrankou, nebo
telefonicky.

Pfijem Zzadosti a dalSich podani se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k

informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Opravné prostiedky

Ridi se zdkonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jich
predpist a zakonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpisd. Pokyn k feSeni
podani je dan smérnici o svobodném pfistupu k informacim, je k dispozici v listinné podobé

v kancelari reditelky a na webovych strankach skoly www.ms-adelka.cz .

Formulare
V pripadé potreby vydava reditelka skoly.

Popisy postupi a navody pro feseni Zivotnich situaci
- Ridi se zdkonem €. 500/2004 Sb., spravni Fad, v platném znéni a zdkonem ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Predpisy

NejdUleZitéjsi pouzivané predpisy:

- zadkon ¢. 561/2004 Sh., o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

- zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné nékterych zakona, v platném
znéni

- zakon €. 500/2004 Sh., spravni fad, v platném znéni

- zakon €. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni

- zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoc¢t, v platném znéni

- zakon €. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udaju, v platném znéni
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Tyto a dalsi predpisy mlzete také nalézt v aplikaci Shirka zakonl a Shirka mezinarodnich smluyv,
kterou provozuje Ministerstvo vnitra (http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/).

Vydané pravni predpisy
Vnitfni smérnice Skoly jsou v listinné podobé v kanceldfi reditelky.

16. Uhrady za poskytovani informaci
Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci:

- Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich a tisk z PC

Format A4 jednostranny.........eeeeeereeiesenesiesseseeeseeseese e 2,00 K¢
FOrmat A4 0boUStranny.......ccoevevereceeeinirrere e s 4,00 K¢
- Kopirovani barevné na kopirovacich strojich a tisk z PC
Format A4 jednostranny........ceceeeeeeereeeseseecee e ieereeeeesee s 5,00 K¢
FOormat A4 oboUStranny.......ccocoeeeueeeceieeieece e 10,00 K¢
- Kopirovani na magnetické nosice
NENANTANE CD ..ottt et s esee e et e esresaeas 50,00 K¢&/1ks
- Jiné kopirovani a filmovani
VIO vttt ettt ettt st e dle skuteénych nakladd

- Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku
- DalSi vécné naklady

Dle formy poskytované informace

- Osobni naklady
Osobni ndklady, pfesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou dalsi
ZapOCatoU NOdINU......eocccierieccie ettt 150,00 Ké/hod.

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, 7adateli je vidy potvrzena Uhrada poplatku. V
oddvodnénych pfipadech lze podminit vyddni informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladu je prijmem skoly.

v

17. Vyroéni zpravy dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisi
Vyro€ni zprdva za predchazejici kalendarni rok se zverejiiuje do 1. brezna béZného roku.

Zpravy jsou pristupné v listinné podobé v kancelafti feditelky.

V Brné dne 1. 8. 2019 Bc. Martina Houdkov3, feditelka MS


http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/

Vyro¢ni zprava Mateiské Skoly Adélka, Brno, U Velké ceny 8, prispévkové organizace o
poskytovani informaci za rok 2018

Na zakladé ustanoveni § 18 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpis(, predklada skola jakozto povinny subjekt podle uvedeného zakona, souhrnnou
zpravu o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za kalendafni rok 2018.

1 Pocet podanych zadosti o informace 1

5 Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti 0

3 Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti 0

4 Opis rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zdkonnosti rozhodnuti povinného subjektu 0
" | o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vydaja

5 Poskytnuté vyhradni licence a odGvodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence 0

6 Pocet stiznosti podanych podle § 16a, dlvody jejich podani a strucny popis zplsobu 0
" | jejich vytizeni

7 Dalsi informace vztahuijici se k uplatfiovani tohoto zakona 0

V Brné dne 11. 1. 2019 Renata Simeckova, reditelka MS



